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Diéu

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& viéc cong bd thong tin ciia Cong ty trén thi trudng chimg
khoan Viét Nam. Pdng thoi, quy dinh viéc phdi hop quan hé cong téc giita cac don vi
truc thudc, cac Phong ban, ¢4 nhan thude Cong ty va cic ddi twong khac trong viée thyc
hién nghia vu céng b thdng tin.

2. Poi twgng ap dung

Pieu

Picu

a) Ngudi cong bd thong tin.

b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Tai chinh — K€ toén, Phong Hanh chinh —
Nhén su, Phong K& hoach — Kinh doanh, Thu ky Hdi déng quan tri, T cong bd
thong tin.

¢) Ngudindi bd, ngudi cé lién quan cua Cong ty, nguoi ¢ lién quan ctia ngudi ndi b,
cb dong 16n, nhom ngudi 6 lién quan nim gift tir 5% trd 1én sb ¢d phiéu dang luu
hanh c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

2. Tailiéu tham khio

Can ctr Lust Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;

Can ctr Luat Chimg khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29 thdng 06 nim 2006;

Can ot Luat Stra ddi, bd sung mot sb didu ctua Luat Chimg khoan sb 70/2006/QH11
ngay 29 thdng 06 nadm 2006;

Cin cir Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 07 nim 2012;

Cin cir Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngdy 26 thang 06 nim 2015;

Cén ctt Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 ndm 2017,

Can ctr Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nim 2015;

Can ct Quyét dinh s6 296/QD-UBCK cua Uy ban Chimg khodn Nha Nuéc Ban hanh
Quy ché huéng din cong ty dai ching sir dung Hé thong cong b thong tin cua Uy
ban Chirng khodn Nha Nudc ngay 31 thang 03 ndm 2017,

Can cir Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 606/QD-SGDHN ngay 29 thang 09 nim 2016;

Can ctt Tai liéu huéng din sir dung Hé thdng quan 1y thong tin cong ty danh cho cong
ty Péang ky giao dich trén san UPCOM (CIMYS);

Cin ctt Biéu I€ va Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty.

3. Cic chir viét tit
Cong ty : Cbng ty C6 phan Thuong mai Phii Nhuén.
IDS PLUS 2 Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN.
CIMS : Hé thdng quan ly thong tin cong ty clia HNX.
UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nudc.
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- VSD : Trung tdm Luu ky ching khodn Viét Nam.

-  SGDCKHN/HNX : S& giao dich chimg khoan Ha Noi
- CBIT : Cong bd thong tin.

-  HbQT ? Hbi ddng quan tri.

- BKS : Ban Kiém soét.

- CBbL : C6 dong 16n.

- CTbC : Cong ty dai chung.

- NNB : Ngudi ndi bo.

- NCLQ ; Nguoi ¢ lién quan.

Diéu 4. Giai thich tir ngix
1. Nguwoi ngi bg cua cong ty dai chiung la:
— Thanh vién Hoi ddng quan tri;
— Thanh vién Ban kiém so4t/Kiém so4t vién, thanh vién Ban kiém toan noi bd;
—  Tdng Gidm dbc, Pho Téng Giam dbc hodic cac chic danh quan ly twong duong do
Pai hoi ddng cd ddéng hodic Hoi ddng quan tri bd nhiém; c4 nhén giit chirc danh quéan
Iy khéc c6 thim quyén nhan danh c6ng ty ky két giao dich ciia cong ty theo quy dinh
tai Diéu 18 cong ty;
— Gidm ddc Tai chinh, Ké toan truéng, Trudng phong tai chinh ké todn, ngudi phu
trach ké toan;
— Ngudi dai dién theo phép luat, ngudi dugc iy quyén cong bd théng tin.
2. Ngay cong bé théng tin 1a ngiy thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién cong
b théng tin quy dinh tai tai Didu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin 1a ngay giri fax, giri dit liéu dién tr qua email,
ngdy thong tin dugc tiép nhén trén hé théng thong tin dién tir cia UBCKNN, SGDCK Ha
Ndi hoic ngdy UBCKNN, SGDCK Ha Noi nhan dugc vin ban bao cdo vé viéc cong bd
thong tin tity theo thoi diém nao dén trude.

4. Pbi véi tai liéu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hop I€.
Yéu ciu cuia vin ban hop 1é:

— Pbi v6i vin ban cia ca nhan: Vin ban c¢6 ho tén va chit ky ctia c4 nhan.
— Pbi v6i vin ban cia t chirc: Vin ban c6 xac nhdn cua ngudi ¢ thAm quyén bao
gdm: ho tén, chirc vu, chit ky ctia ngudi c6 thim quyén, déng du (néu co).

5. Bdn scan vim ban dimg CBTT phai c6 diy dii ndi dung theo quy dinh ddi v6i viin ban hop 18.

6. Dir liéu dién tir dung CBTT 1a dit li€u c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st dung
bang ma Unicode).

7. S6 co phiéu dang luu hanh cé quyén biéu quyét cia cong ty dai ching 1a s ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét ciia cong ty da phat hanh trir di s6 ¢ phiéu c6 quyén bidu quyét dugc
cdng ty dai ching mua lai 1am cd phiéu quy.

8. Nguoi cong bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt ciia cong ty hodc ngudi duge
uy quyén cong bd thong tin. Ngudi dai dién theo phap ludt cua cong ty phai chiu trach
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nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi va ddy du vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong
b4 thong tin céng bd.
9. Nguoi co lién quan I3 ¢4 nhan, t chic ¢6 quan hé v6i nhau trong céc truong hop sau
day:
i.  Cha, cha nu6i, me, me nudi, vo, chdng, con, con nudi, anh, chi em rudt cua ca
nhéan;
ii. T chirc ma trong d6 c6 ca nhan 1a nhan vién, Gidm ddc, chi so hitu trén mudi
phan trim sb ¢b phiéu luu hanh c6 quyén biéu quyét;
iii. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t, Tdéng Giam dbc, Phé Téng Gidm
ddc va céc chitc danh quan ly khéc cua td chie do;
iv.  Ngudima trong mdi quan hé v6i ngudi khac truc tiép, gidn tiép kiém soat hodc bi
kiém sodt boi ngudi d6 hodc cling v6i ngudi d6 chiu chung mot sy kiém soat;
v.  Cobng ty me, cong ty con;
vi.  Quan hé hop dong trong d6 mdt ngudi 1a dai dién cho ngudi kia.

10. 76 chitc kiém todn dwoc chdp thudn thuc hién kiém toan cho don vi c6 loi ich cong
chung 14 t& chirc kiém toan dugc co quan Nha nudc c6 thdm quyén chép thuén thuc hién
kiém todn, soat xét bdo céo tai chinh, céc thong tin tai chinh va céc bdo céo khac ctia céc
don vi ¢6 1gi ich cong ching 2,

Piéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

Viéc cong b thong tin phai ddy du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phap luét.

2. Déi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai chiju trdch nhiém vé
ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop c¢b su thay ddi ndi dung thong tin dé cong b,
Déi tuong cong bd thong tin phai cong bd noi dung thay déi va ly do thay ddi so véi
thong tin d& cong bd trudce do.

3. Khi cong bd théng tin, PSi tuong cong bd thdng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1
phai ddng thdi bdo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S& giao dich ching khoan
Ha Nbi v& ndi dung thong tin cong bd, bao gdm ddy du cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd céc thong tin c4 nhan bao gdm: s6 Thé cin cudc cong déan, sb Chimg
minh nhan dan hodc s6 Ho chiéu con hiéu lyuc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, s6
dién thoai, s6 fax, email, sb tai khoan giao dich chirng khoan, s6 tai khoan luu ky chiing
khoén, sb tai khoan ngan hang chi duoc thuc hién néu cha thé lién quan dong y.

5. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm céc thong tin c4 nhan quy dinh tai Khoan 4
Pidu 5 Quy ché nay va cic dbi tuong cong bd thong tin khong mudn cong khai cac
thong tin ndy thi phai giri Uy ban Chimg khoén Nha nuéc va S& giao dich chimg khoan
Ha Noi 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bdo cdo vé viée cong bé thong tin bao gdm diy
du théng tin ¢4 nhan va 01 ban bdo cdo khong bao gdm théng tin c4 nhén dé Uy ban

[ ] Theo quy dinh tai Piéu 6 Luit Chitng khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thdng 06 nim 2006

[ %] Theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tw 183/2013/TT-BTC vé kiém todn dpc lip doi vdi don vi cd lgi ich cong
chiing.
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Chimg khoan Nha nudce va S¢ giao dich chirg khodn Ha Ni thuc hién cong b théng

tin.

Piéu 6. Phuong tién cong b thong tin

STT

Déi twong tiép nhan CBTT Phuong tién CBTT

| Con Chuyén muc v& Quan hé cb dong trén trang thong
gty tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)
, 7 ; T Hé théng cong bd thong tin cua Uy ban Chiing
2 Uy ban Chirng khodn Nha nudce khosn Nha nude - IDS Plus.
s i g : 11 na; | Lrang thong tin dién tir ciia S& giao dich ching
3 S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi khodin Ha Noi - Hé théng CIMS.
4 Trang thong tin dién tir cia Trung tAm luu ky
Phuong tién thong tin dai ching chimg khoan Viét Nam.
khac theo quy dinh cua phép luét
5 | trong mot so truong hop Béo in, Béo dién ti,v.v...
(*)Luwu y:

Truong hop nghia vu céng bo théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Cong ty
vdn thuce hién cong bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong cia Cong ty
vao ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp lugt. Cong ty thuc hién day @i nghia vu
cong bé thong tin khdc theo quy dinh phdp ludt sau khi ngay nghi, ngay 1€ két thic.
Céng ty khi lgp trang thong tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khodn Nha
nwdc, S¢ giao dich chieng khoan Ha N§i va cong khai dia chi trang thong tin dién tie
va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay hoan tdt viéc Idp trang thong tin dién tir hodc khi thay doi dia chi trang théng
tin dién tir nay.

Trang théng tin dién tir phdi hién thi thoi gian ddng tdi thong tin, dong thoi phdi
dam bdo nha dau tie cé thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cdc dit liéu trén trang
théng tin dién tir do.

Cdc thong tin cong bé dinh kp, bat thwong hodc theo yéu cdu phdi lwu giit trén trang
théng tin dién tir ciia Cong ty trong téi thiéu 05 nim.
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Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 7. Luwu dd thyc hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1
Quy ché nay

CAC I:H(‘)NG BAN
LIEN QUAN

A

_ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chieu va soan thdo
viin ban cong bo; kiém sodt, lwu triv tai liéu CBTT)

l v A 4 v

WEBSITE HNX TRUONG HQP KHAC
CONG TY UBCENN (VSD, Béo in, Béo dién ti...)
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2. Ap dung d6i véi cic dbi twgng khéc (*¥)

CACPOI TUQNG KHAC

¥ \ 4 v

CONG TY HNX UBCKNN

i
1
I
i
v
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii:  ——p :Gti truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

===> :Nguoi Céng b6 thdng tin tiép nhan thong tin tir dbi tugng khéc thuc
hién ra soét va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Doi twong khdc la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gom
Nguoi ngi bg, nguoi cé lién quan ciia Cong ty, nguoi cd lién quan ciia nguoi ni bj, cé dong
I6n, nhém nguwoi cé lién quan nam giik tir 5% tré 1én s6 c6 phiéu dang leu hanh c¢é quyén

biéu quyét ciia Cong 1.

TRANG 8



Pitu 8. Cac ndi dung cong bd thong tin

1. Ciac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Piéu 1 thwc hién
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché CBTT nay:

a) Phong Tai chinh — Ké toan : Phuluc 1.1
b) Phong Hanh chinh — Nhén su : Phuluc 1.2
¢) Phong Ké hoach — Kinh doanh : Phuluc1.3
d) Thu ky Hoi ddng quan tri . Phuluc 1.4
e) T cong bd thong tin : Phuluc 1.5

2. Cic dbi twong khic thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché CBTT
nay.
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Chwong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM
Pi¢u 9. Trach nhiém phdi hop giira nguwoi cong bd thong tin va cac phong ban lién
quan
1. Ngudi cong b thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin cua
Cong ty v6i UBCKNN, SGDCK, nha d4u tu va nhitng ngudi ¢6 lién quan khac theo cac
quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1§ ctia Cong ty.

2. Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chitc ning ctia minh tiép nhan, xtr 1y cac thong
tin tir cac phong ban chirc ning cung cip céc thong tin theo ndi dung Quy trinh nay.
Trudng cac phong ban chire ndng chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c va kip thoi cia céc

thdng tin cung cdp cho ngudi cong bé thong tin

3. DAi v6i nhing thong tin bat thuong, thong tin cung cép theo yéu ciu phai cong bd theo
quy dinh, cac phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin can cung cép) c6 trach nhiém
cung cip thdng tin cho ngudi cong bé théng tin trong vong 12 gid ké tir khi phét sinh su
kién cong b thong tin.

4. Ngudi cong bd thong tin phai gidm sat viec cong bd thong tin va bao céo Hoi ddng quan
tri két qua thyuc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham v& cong b6 thong tin

1. Céc dbi twgng duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cua phap ludt gdy thiét hai cho Cong ty lién
quan dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong cong bd thong tin thi tiry theo tinh chét, mic
do vi pham ma bi xtr ly ky ludt, xir phat hanh chinh ho#c bi truy ctru trach nhiém hinh su;
néu gy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Viéc xit ly vi pham vé cong bé thong tin duge thuc hién theo Nghi dinh s6 108/2013/ND-
CP ngay 23/09/2013, Nghi dinh s& 145/2016/ND-CP ngay 01/11/2016 quy dinh xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoén va thj trudng ching khoan va cac vin ban
phép ludt cé lién quan khac.

3. Téng Giam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xit ly vi pham pht hgp véi chitc ning va
quyén han ciia minh d8i véi céc trudng hop vi pham vé cong bd thong tin.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vugt qud thdm quyén giai quyét cua Tdng Giam déc,
Téng Giam dbc s& bao cdo Hoi ddng quan trj xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xi Iy vi pham

1. Déi véi vi pham phat sinh tir nguoi cong bd thong tin: Viée xtt Iy vi pham s& duoc thuc
hién theo quy dinh phap luat va thdm quyén cua Hoi ddng quan tri.

2. Déi v6i vi pham phat sinh tir c4 nhan truc thude phong ban Viéc xir ly vi pham s& duoc
thuc hién theo quy dinh phép luét va thim quyén ciia Téng Gidm déc.
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Piéu 12. Trién khai thwe hién

1. Can ctr vao ndi dung Quy trinh, céc dbi tugng co lién quan cé tréch nhiém trién khai thuc
hién.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phap luét c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua
dugc d& cap trong quy trinh ndy hodc trong trudng hop c¢6 nhitng quy dinh m&i cia phéap
luat khéc v6i nhimg didu khoan trong Quy trinh thi nhitng quy dinh phap luit d6 dwong
nhién duoc 4p dung va didu chinh nghia vu cong bd thong tin ctia cac ddi tuong c6 nghia
vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira dbi bd sung Quy trinh ndy do Chi tich HDQT quyét dinh sau khi dugc Hoi ddng
Quan tri thong qua.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Luu VPCT. CHU TICH
- BKS
- HPQT

==
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NOI DUNG

THOT HAN
CBTIT

1. CONG BO THONG TIN PINH KY

THOT HAN |
~ CUNG CAP
_ THONG TIN

PHU LUC 1: HUOGNG DAN CONG BO THONG TIN CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG TAI CHINH - KE TOAN

PHOI HOP

Bao cao tai chinh

Béo cao tai chinh ndm da

Trong thoi han 10
ngay ke tir ngay to
chirc kiém todn ky

Truwéc 2 ngay

von dé thuc hién du dn
dau tw)

du 4n hodic cho dén
khi da giai ngan hét
sd tién huy dong
duoc

CBTT

dugre kidm todn nhung kiidng dwge | = cppp BES
vugt qua 90' ngay
ké tir ngay ket thuc
ndm tai chinh
B4o cdo thwong nién
Cham nhét 20 ngay
sau ngay cdng bo
bdo cdo tai chinh
ndm dugc kiém Truée 2 noa
Béo céo thuong nién todn nhung khong Haan S Y BKS
2 CBTT
duogc vuot qua 120
ngay, k& tir ngay
két thuc nam tai
chinh
Dai hoi dong c6 dong
Tai ligu hop Pai hoi ddng gﬁgﬁ‘ n}:lgs "8 | Truce Ingay | Thuky
c0 dong mac hop PHDCD CBTT HDQT, BKS
Cong bo thong tin vé hoat dong chao ban va bdo c4o sir dung vén
Nghia vu c6ng bd théng
tin trong trudng hop thuc | Thuc hién theo quy
hién chao ban ching | dinh cua phdp ludt | Trwéc 2 ngay BKS
khoan riéng 1&, chao ban | vé chao ban ching CBTT
chimg khodn ra cong | khodn
ching
Dinh ky 06 thing
Tién do st dung vbn thu ke tr neay k’et thiic
s 5 . | dot chao ban cho
duge tr dot chao bdn dén khi hoan thanh | Truéc 2 nga
(Truwong hop huy dong ¢ ~ ngay BKS
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Quyét dinh thay d6i ndi
dung tai phuong an su

- Trong vong 10
ngay ké tir khi ra
quyét dinh thay déi
cac ndi dung nay,
phai bio cédo Uy
ban Ching khoan
Nha nuéc va cong

Truwéce 2 ngay

g dung vén, muc dich sir bo Shong tlﬂn ot CBTT BES
e o dung thfly d.01 tf?n
: trang thong tin dién
tir
- Moi thay dbi phai
duoc bao céo lai tai
DPai hoi dong cb
dong gan nhit
Cong bb tai Pai hoi
ddng cb dong hoic
thuyét minh chi tiét
; | Bio cio si dung vén| " 5&3 Ui ot | Truoe2ngdy | peg
dugc ki€ém toan xac nhan s s . CBTT
chao ban trong bao
cdo tai chinh ndm
duogc kiém todn xac
nhén
Cong bd thong tin vé ty 18 s& hiru nwéc ngoai
Thuc hién theo quy
dinh  phap ludt
Cong bb thong tin v& gi6i | ching khoén
9 han ty 1& so hitu nu6c | huéng din hoat | Trwée 2 ngdy BKS
ngoai va cac thay doi lién | dong dau tu nudc CBTT
quan dén ty 1€ s& hitu ndy | ngoai  trén  thi
truong ching
khoan Viét Nam
2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khoan ctia cong ty tai
ngin hang bi phong toa
hodc duoc phép hoat Trong vong
dong trd lai sau khi bi| Trong thoi han 24 | 12 gié ké tir
1 . g ol e o BKS
phong tda, ngoai trir | gio khi xay ra sw
truong hop phong tda kién
theo yéu ciu ctia chinh
cong ty.
Quyét dinh chién lugc, )
ké hoach phat trién trung " Trox.l‘g ve.s
2 |han va ké hoach kinh | Lrong thoi han 24 12givketk | pyg
doanh hang nim cta | ¢ Ihi xdy ra sy
g p
A kién
cong ty. j
Quyét dinh thay doi ky . Trong vong
3 | ké todn, chinh sach ké ;rg“g hothan 24 1 15 giv ké tir BKS

toan ap dung (trir trudng

khi xdy ra sw
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hop thay dbi chinh sach
ke todn 4p dung do thay
doi quy dinh phép luat).

Thong bdo doanh nghiép
kiém toan da ky hop
ddng kiém toan BCTC
nim hoic thay déi doanh
nghiép kiém toan (sau
khi dd ky hop ddng).

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gior ké tir
khi x3y ra sw
kién

BKS

Doanh nghiép kiém todn
tlr choi kiém toan BCTC
cua cong ty.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gior ké tir
khi x3y ra sw
kién

BKS

Két qua d’iéu chinh hdi t6
BCTC (n€u cd).

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gior ké tir
khi xdy ra sw
kién

BKS

Y kién khong phai 1a y
kién chdp nhan toan phén
clia kiém toan vién déi
v6i BCTC.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gio ké tir
khi xay ra sw
kién

BKS

Quyét dinh tham gia gop
von thanh ldp, mua dé
tdng s& hitu trong mot
cong ty din dén cong ty
do trd thanh cong ty con,
cong ty lién doanh, cong
ty lién két hoic ban dé
gidm so hitu tai cong ty
con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két din dén
cong ty d6 khong con 1a
cong ty con, cdng ty lién
doanh, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh, cong
ty lién két.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gior ké t
khi x4y ra sw
kién

BKS

Két luan cia co quan
thué ve viéc cong ty vi
pham phép luét vé thué.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gior ké tir
khi xdy ra suw
kién

BKS

10

Quyét dinh vay hoic phat
hanh trai phiéu dan dén
tbng gid tri cac khoan
vay cua cong ty co gia tri
tir 30% vén chu so hitu
tro 1én tinh tai BCTC
nim gin nhit da duogc
kiém toan hoic BCTC
ban nién gin nhéit duoc
soat xét.
Trudng hop tdng gia tri
cdc khoan vay clia cong

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gior ké tir
khi xay ra sw
kién

BKS
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ty dat ttr 30% von chi s&
hitu tr¢ 1€n tinh tai BCTC
nim gin nhit di duoc
kiém toan hoic BCTC
ban nién gin nhét duoc
soat xét, cong ty CBTT
v& cac quyét dinh vay
thém hodc phat hanh
thém trai phiéu c6 gia tri
tir 10% vdn chii s& hitu
trd 1én theo BCTC ndm
gin nhit di kiém todn
hoic BCTC ban nién gan
nhét duogc soét xét.

11

Sau khi thay d6i ky ké
toan, cong ty dai chung
cdng bd bdo cdo tai chinh
khi thay dbi ky ké toan
da dwoc kiém todn theo
quy dinh phap luat vé ké
toan doanh nghiép.

Trong thoi han 10
ngay, ke tir ngay to
chirc kiém toan ky

Trong vong
12 gidr ké tir
khi x3y ra sw
kién

BKS

12

Sau khi hoan tit viéc
chuyén d6i hinh thirc s&
hitu doanh nghi€p, cong
ty dai chung cong bd béo
cdo tai chinh sau khi
chuyén dbi hinh thiic s&
httu doanh nghiép da
duoc kiém toén theo quy
dinh ciia phap luat ké
toan doanh nghiép.

Trong thoi han 10
ngay, ke tir ngay to
chirc ki€m toédn ky

Trong vong
12 gio ké tir
khi x4y ra sw
kién

BKS

13

Sau khi chia, tach, sép
nhap, cong ty dai ching
la doanh nghi€p bi chia,
bi tach hodc bi sap nhap
cong bd Bao cdo tai
chinh khi chia tach, sap
nhdp doanh nghiép da
duoc kiém todn theo quy
dinh cta phap luat ké
toan.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gior ké tir
khi xdy ra sw
kién

BKS
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NOI DUNG

PHU LUC 1.2: PHONG HANH CHINH - NHAN SU'

THOI HAN CBTT

. THOI HAN

CUNG CAP
THONG

PHOI HOP

1. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

TIN

D6i véi thong tin cong
b6 vé& thay ddi, bd nhiém
méi, bd nhiém lai, bai
nhiém nguoi ndi  bod:

Gii  kém  quyét

Trong vong
12 gio ke tir

Cong ty thuc hién cong | dinh/nghi quyét vé .2, BKS
bd thong tin theo MAu | viéc thay ddi nhan sy L };fl): i
02_CBTT/SGDHN va L
Miu 03 _
CBTT/SGDHN.
Trudng hgp cé phét sinh
thay ddi ngudi c6 lién
quan ctia nguodi ndi bo, y 5 Trong vong
Cong ty thuc hign bio | (178 YO8 03 MEAY | 1) iy gy BKS
cdo SGDCK theo Mau thay 8 8| ki x4y ra sw
04 CBTT/SGDHN va | & kién
Miu
03 CBTT/SGDHN.
Nhin dugc quyét dinh \
khoi t6, tam giam, tru Lrong vonug
iR . .| 12 gior ké tir
ctu trach nhiém hinh su | Trong thoi han 24 gio - 8l BKS
51 v6i ngudi néi b olia kel xity a1y
x kién
cong ty. ’
Nhén dugc ban 4n, quyét Trong vong
dinh cta Toa an lién & ... | 12 gio ke tir
quan dén hoat dong ciia Trong tho1 han 24.gié khi iﬁy ra sy BES
cong ty. kié€n
Khi xay ra céc su kién J
khiac cé anh hudng 16n Trong vong
; ong 10 , | 12 gior ké tir
dén hoat dong san xuat, | Trong thoi han 24 gid Khi XAV ra su BKS
kinh doanh hogc tinh i
hinh quan trj cia cong ty. *
- Cong ty thuc hién
cdng b thdng tin theo
quy dinh ké tir khi ban
hanh quyét dinh/nghi
Déi véi cac su kién cin ?;Ay <t t.v 4 Tcong thb‘o. '11“21‘ ong l‘?ltlg
c¢6 su chip thuan cua co ong tn trong thol S A BKS

quan cé tham quyén

han 24 gio ké tir khi
nhan dugc vdn ban
chip thudn  hoic
khéng chép thuin cua
co quan cb thim
quyén.

khi xdy ra sw
kié€n
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NOI DUNG

PHU LUC 1.3: PHONG KE HOACH — KINH DOANH

THOI HAN
CBTT

1. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

THOT HAN
CUNG CAP

. THONG TIN |

PHOI HOP

Tam nging mot phan
ho#c toan bd hoat dong
kinh doanh.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 12
gio ké tir khi
xay ra sw kién

Thu ky
HDQT, BKS

Khi nhin dugc Gidy
ching nhan ding ky
doanh nghiép hoic Gidy
phép thanh ldp va hoat
dong hoic Gidy phép
hoat dong cta cong ty
dugc stra ddi, bd sung;

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 12
gio ké tir khi
xay ra su kién

Thu ky
HDQT, BKS

Cong bd thong tin vé
thay dbi ndi dung trong
Gidy chiing nhan ding ky
doanh nghiép, Gidy phép
thanh 1ap va hoat dong
hoic Gidy phép hoat
dong theo Mau
05 CBTT/SGDHN

Gtri kém ban sao hop 1€
Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép/Gidy phép
thanh 14p va hoat dong
hoic Gidy phép hoat
dong thay doi cho S&
Giao dich Chting khoén
Ha Noi

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 12
gio ke twr khi
xay ra su kién

Thu ky
HDQT, BKS

Bi dinh chi hodc thu hoi
Gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép hodc Gidy
phép thanh 1dp va hoat
dong hodc Gidy phép
hoat dong; bd sung hoic
rit bét mot hodc mot sb
nganh nghé dau tu, kinh
doanh.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 12
gio ké tir khi
xay ra sy kién

Thu ky
HDQT, BKS

Thay dbi thong tin trong
Ban cdo bach sau khi d&
dugc UBCKNN cép Gidy
chimg nhan dang ky chao
ban.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 12
gio ké tir khi
xay ra su kién

Thu ky
HDPQT, BKS

Quyét dinh vé viéc to
chitc lai doanh nghiép
(chia, tach, hop nhét, sap
nhdp doanh nghi€p), gidi
thé doanh nghiép.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong 12
gio ke tir khi
xay ra su kién

Thu ky
HDQT, BKS
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Quyét dinh thay ddi tén

¢ s Trong vong 12 .
7 cong ty, con dau cua T.r ong Theii lgn. 24 gio ke tir khi Thuky
A gio > " HDBQT, BKS
cong ty. xay ra sw kién
Quyét dinh thay doi dia
diém, thanh lap méi hodc .. T ong 12 ,

8 dong ctra trupsé chinh, T.rgng thoi han 24 gl;znl%évt(:‘:l%hi HDTh,}r kB}‘,KS
chi nhénh, phong giao &l xay ra sy kién QT,
dich.

. Quyet dinh déng, m chi | 0 oi han 24 | Trongvong12 | g ky
nhdnh, nha may, vin > gio ké tir khi HPQT, BKS
phong dai dién. & xdy ra sy kién ;
Cong ty nhan dugc thong .

10 bdo cua Toa an thu ly | Trong thoi han 24 Tr'?nl%xvto‘nlg(hl.z Thu ky
don yéu ciu m¢ thu tuc | gidy gl ke tr Kl IPQT, BKS

phé san doanh nghiép.

x4y ra sy kién
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PHU LUC 1.4: THU KY HQI PONG QUAN TRI

THOT HAN :
~ CUNG CAP  PHOLHQP
_ THONG TIN |

THOT HAN

NOI DUNG CRIT

1. CONG BO THONG TIN PINH KY

Dai hoi ddng cb dong

Cong bd thong tin vé
viée l4p danh sich cb
déng c6 quyén tham du
hop Pai héi

Téi thiéu 20 ngay
trude ngay dang ky
cuoi cung

Trwdc 2 ngay
CBTT

BKS

Tai ligu hop Pai hi ddng
co dong

Cham nhét 15 ngay
truéc ngay khai
mac hop PHPCD

Trudc 1 ngay
CBTT

P. TC - KT,
BKS

Bién ban hop va Nghi
quyét cia DHDCD
Truwong hop Pai hoi
dong co dong théng qua
viéc hiy niém yét cong
ty phai cong bo thong tin
vé viéc hily niém yét kém
theo ty Ié thong qua cua
¢d déng khéng phai la co
dong lon.

Trong thoi han 24
gior ké tir khi thong
qua Nghi quyét va
Bién ban  hop
bHDCDH

Truwéc 1 ngay
CBTT

BKS

LAy y kién c6 dong bang vin bin

Coéng bd théng tin vé
viéc lap danh sich cd
déng c6 quyén tham du
hop Pai hdi ddng cb
dong

T6i thiéu 20 ngay
trude ngdy dang ky
cuoi cling

Trudc 2 ngay
CBTT

BKS

Phiéu 14y y kién, du thao
Nghi quyét PHPCP va
cac tai liu giai trinh du
thao Nghi quyét

Ch4m nhat 15 ngay
trude thoi han phai
giri lai phiéu lay y
kién

Trwéce 1 ngay
CBTT

BKS

Bién ban kiém phiéu va
Nghi quyét ctia PHPCD
Truong hop Dai hoi
dong cé dong théng qua
viéc huy niém yét cong
1y phai cong bo thong tin
vé viéc iy niém yét kém
theo ty I¢é thong qua cua
6 dong khéng phai la co
dong lom.

Trong thoi han 24
gior ké tir khi thong
qua Nghi quyét va
Bién ban kiém
phiéu 14y ¥ kién cb
dong

Trudc 1 ngay
CBTT

BKS
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2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tam nglmg mot phén

Trong vong

holic todn bd hoat dong T.rong thoi han 24 | 12 giv ké tir | P. KH-KD,
kinh doanh. gio khi xdy ra sy BKS
kién
Khi nhin dugc Gidy
ching nhan dang ky "
doanh nghiép hoeflchiéy ) s Tm].l‘g e
phép thanh 1ap va hoat T_I‘ong thoi han 24 12. gior ké tr | P. KH—-KD,
dong hoic Gilly phép gio khi xdy ra sy BKS
hoat dong cua cong ty kel
duoc stra dbi, bd sung;
Coéng bd thong tin vé
thay dbi ndi dung trong
Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép, Gidy phép
thanh 14p va hoat dong
hoic Gidy phép hoat
dong theo MaAu Trong vong
05_CBTT/SGDHN Trong thdi han 24 | 12 givké tir | P. KH-KD,
Gui kém ban sao hop 1€ | gio khi xay ra sw BKS
Gidy chiing nhan dang ky kién
doanh nghiép/Gidy phép
thanh 1dp va hoat dong
hoic Gidy phép hoat
dong thay ddi cho S&
Giao dich Chung khoan
Ha Noi
Bi dinh chi hodc thu hoi
Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép hoic Gidy T "
phép thanh ldp va hoat iy s A
dong hodic Gidy phép T.r‘ong thoi han 24 12_ gl?’ kétir | P. KH-KD,
hoat dong; bd sung hoic g10 L xa.): sy BEKS
rit b6t mot hodic mot sb kign
nganh nghé diu tu, kinh
doanh.
Thay doi thong tin trong \
Ban cdo bach sau khi da L Tml.lfg b
duge UBCKNN cip Gidy T'r‘ong thoi han 24 12. gio kétr | P. KH-KD,
chiing nhén dang ky chao g9 il Xay ra sy BKS
ban. lagn
Trong vong
Qﬂuyé't ,dinh mua hogc ban | Trong thodi han 24 | 12 giv ké tir BKS
cd phicu quy. gio khi xdy ra sw
kién
Quyét dinh ngay thyc Trong vong
hién quyén mua cb phiéu | Trong thoi han 24 | 12 gior ké tir BKS

cua ngudi s& hitu trai
phieu kém theo quyén

gio

khi xdy ra sw
kién
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mua cd phiéu hodc ngay
thuc hién chuyén dbi tréi
phiéu chuyén ddi sang cb
phiéu.

Quyét dinh chao bén
chimg khoan ra nudc
ngoai va cac quyét dinh
lién quan dén viéc chao
ban chimng khodn theo
quy dinh phép luat vé
doanh nghiép.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gitr ké tir
khi xdy ra sw
kién

BKS

Quyét dinh vé mirc cb
tirc, hinh thirc tra cd tic,
thoi gian tra cb tic; quyét
dinh tach, gop cb phidu.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gior ké tir
khi x4y ra sy
kién

BKS

10

Quyét dinh vé viéc to
chitc lai doanh nghiép
(chia, tach, hgp nhat, sdp
nhdp doanh nghiép), giai
thé doanh nghiép.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gio ké tir
khi x3y ra sy
kién

P. KH - KD,
BKS

11

Quyét dinh thay ddi tén
cong ty, con dau cua
cong ty.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gio ké tir
khi x3y ra sw
kién

P. KH - KD,
BKS

12

Quyét dinh thay ddi dia
diém, thanh l1ap méi hoic
dong cira tru s& chinh,
chi nhénh, phong giao
dich.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gior ké tir
khi x4y ra sw
kién

P.KH-KD,
BKS

13

Quyét dinh stra ddi, bd
sung DPicu I€.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gior ké tir
khi xdy ra sw
kién

BKS

14

Quyét dinh déng, mé chi
nhidnh, nha mday, van
phong dai dién.

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gio ké tir
khi xay ra sw
kién

P. KH - KD,
BKS

15

Trudng hgp Cong ty thay
d6i md hinh coéng ty
(tham gia gép vbn thanh
lap, mua dé tang s& hitu
trong mdt cong ty din
dén cong ty d6 trod thanh
cong ty con, cdng ty lién
doanh, cong ty lién két
hoiic ban dé giam s& hitu
tai cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién
két din dén cong ty do
khéng con la cong ty
con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két hoic giai

Trong thoi han 24
gio

Trong vong
12 gior ké tir
khi xdy ra sw
kién

BKS
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thé cong ty con, cong ty
lién doanh, coéng ty lién
két), ngoai viéc thuc hién
cong bd thong tin theo
quy dinh, t6 chic ding
ky giao dich thuc hién
ding ky theo Mau
06_CBTT/SGDHN.

Quyét dinh cia DPHDPCD
hoic HPQT théng qua

Trong thoi han 24

Trong vong
12 gid ké tir

16 hgp dong, giao dich gitta | ., .2, BKS
cggg ty v&i nguoi nc}gi bo glo Ich Xay ra s
hodc ngudi c6 lién quan. ki¢n
Trong vong
" Quyét dinh phat hanh trdl | o o 24| 12 gio kd i
phleu chuyén dbi, cb| .. iy BKS
phiéu wu dai. glo kb xay ra sy
ki€n
Thay dbi s lugng ¢6 Y
phle}ll,l ¢ quyén gbleu - Tr01.1‘g M
18 quyét dang luu hanh. T'r ong i g 24 12. glo HE BKS
Thoi diém CBTT thyc | 8'° bl 2 xlsg
hién nhu sau: ki¢n
- Trudng hgp cong ty
phat hanh thém ¢b phiéu, T
Eﬁ? got%%g%%%gkg Trong thoi han 24| 12 gidr ke tir BKS
qua phéat hanh theo quy e e );3{ ra sy
dinh phap luat vé& phat en
hanh chiing khoén;
- Truong hop cong ty
giao dich cO phi€u quy, <
tinh tir thoi diém cﬁn(; ty = Trong vong
bdo cédo két qua giao dich T}‘ ong thori han 24 | 12 gior ke tir BKS
qua giao . 2,
c¢d phiéu quy theo quy glo Ko Xl?i): rasy
dinh phap luit vé& giao en
dich ¢6 phiéu quy;
- Trudng hop cong ty
mua lai ¢ phiéu ctia cén
bo cong nhén vién theo
chuong trinh lya chon
ctia ngudi lao dong trong
cong ty hodc mua lai cb
phiéu 1é¢ cua cong ty Trong vong
thong qua cong ty chimg | Trong thdi han 24 | 12 giv ké tir BKS

khodn; cong ty chiing
khoan mua cb phiéu ciia
chinh minh theo yéu cau
ctia khach hang hoic dé
stra 16i giao dich, cong ty
CBTT trong vong 10
ngdy diu tién cua thang
trén co s& cdc giao dich

gio

khi x4y ra sw
kién
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dd hoan tit va cdp nhit
dén ngay CBTT.

Q}lyét dinh vé viéc thay Trong vong
d6i, bd nhiém mdi, b6 | Trong thoi han 24 | 12 gio ke tir
19 Sy el ~ i L2, BKS
nhiém lai, b&i nhiém | gio khi xay ra sw
ngudi ndi bd. kién
Cong ty gui (Ban cting)
cho Uy ban Ching khodn | 1,0 ysp, o3| Trong vong
Nha nudc Ban cung cap S T o x| 12 gio ké tir
20 n o > . | ngay lam viéc ke i g BKS
thong tin cua ngudi ndi s nedy thay dai khi xay ra sw
b mdi (néu c6) theo Phy | oY Y kién
luc s 03.
Cong ty nhan dugc thong Trong vong
71 bao cua Toa an thu 1y | Trong thoi han 24 | 12 gior ke tie | P. KH-KD,
don yéu cau mé thu tuc | gio khi xay ra sw BKS

pha san doanh nghiép.

kién
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NOI DUNG

PHU LUC 1.5: TO CONG BO THONG TIN

THOT HAN

CBTT

1. CONG BO THONG TIN PINH KY

THOT HAN

CUNG CAP PHOI HOP

THONG TIN

Danh sich C$ dong Nha nwérc, cb dong chién lwgc, cb dong 16m va c¢b phiéu quy

Danh sich ¢ déng nha
nuée, cd dong lén tai
thoi diém 06 thang diu
ndm duong lich

Cham nhét 13 ngay
30/07

(Can cir trén danh
sdach ¢ dong dirge
chét dén thoi diém

gdn nhdt  trwdc
ngay 30/06)

Chim nhit
ngay 25/7

Danh sich ¢d déng nha
nuée, ¢ dong l6n tai
thoi diém 06 thang cudi
ndm duong lich

Cham nhét 1a ngay
30/01 niam tiép
theo

(Can cie trén danh
sdach c6 dong diege
chot dén thoi diém

gdn nhdt  trude
ngay 31/12)

Chim nhit
ngay 25/1

2. CONG BO THONG TIN THEO YREU CAU

Theo yéu cau cta Uy ban
Chimng khoan Nha nudc,
S& Giao dich Ching
khoén khi:

1) Xay ra su kién anh
hudng nghiém trong dén
loi ich hgp phap ctia nha
dau tu;

Trong thoi han 24
gio tir khi nhan
dugc yéu cau

Trong vong
12 gio ké tir
khi x4y ra sw
kién

BKS

2) C6 thong tin lién quan
dén céng ty anh hudng
16n dén gia ching khoén
vd cin phai x4dc nhén
thong tin do.

Trong thoi han 24
gio tr khi nhén
dugc yéu cau

Trong vong
12 gior ké tir
khi xdy ra suw
kién

BKS

QUYEN CHO CO PONG HIEN HUU

3. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN

Thyc hién CBTT cho
UBCKNN, VSD, b4o céo
cho SGDCK dbéng thoi
CBTT vé ngay ding ky
cudi cung du kién thuc
hién quyén cho c¢b dong
va cdc tai li€u lién quan.

Cham nhét 10 ngay
lam viéc trudc
ngdy ding ky cudi
cling du kién.

Trong vong
12 gior ké tir
khi xdy ra sw
kién

BKS
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Truong hop hiy noi
dung théng béo vé ngay
dang ky cudi cing thyc
hién quyén lién quan dén
ty 1€ thuc hién va ngay
dang ky cudi cing ddi
vGi cac truong hop phat
hanh ¢§ phiéu cho cb
déng hién hitu va céac
trudong hop lién quan dén
viéc didu chinh gia tham
chiéu tai ngdy giao dich
khong hudng quyén theo
Quy ché hudéng din giao
dich ching khoan cua
SGDCK, CBTT va gui
thong bao cho SGDCK
néu rd ly do huy.

Trong thoi han 24
gid ké tir khi ra
thdng bao nhung
cham nhat 05 ngay
lam viéc trudc
ngdy ding ky cudi
cung

Trong vong
12 gior ké tir
khi x3y ra sy
kién

BKS
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PHU LUC 2: HUONG DAN CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQGNG KHAC
1. Cong bd thong tin v& s& hiru cb phiéu ciia cb dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan nim

giir tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu dang lwu hanh c6 quyén biéu quyét cia Cong ty

— Té chitc, c4 nhan, nhém nguoi c6 lién quan s& hitu tir 5% tré 1én sb cb phiéu dang luu
hanh c6 quyén bidu quyét ciia CTPC hogc khi khong con 14 ¢b dong 16n phai cong bd
thong tin va bao cdo vé giao dich ¢b phiéu cho CTPC, UBCKNN va SGDCK (d6i vai b
phiéu niém yét, ding ky giao dich) theo MAu 13 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh
nay trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay tr& thanh hoiic khong con 1a cb dong 16n.

— Cb dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan ndm giit tir 5% tro 16n sb cd phiéu dang luu hanh
c6 quyén bidu quyét cia mot cong ty dai ching khi ¢6 sy ting/giam ty 1& s& hitu c¢d phiéu
qua cac ngudng 1% phai CBTT va bdo cdo cho CTPC, UBCKNN, SGDCK ) theo Mau
14 — CDL tai Phy luc 3 kém theo Quy trinh nay trong thdi han 07 ngy, ké tir ngay c6 su
thay dbi trén.

Ghi chii: Khong dp dung CBTT d6i véi trieong hop cé déng Ién thay doi ty 1é ndm giit
c6 phiéu dang heu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do CTDC giao dich cé phiéu
quy hodic phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tie A sé hiru 5,2% s6 liegng c6 phiéu dang luu hanh cé quyén biéu
quyét ciia t6 chirc niém yét X. Ngay T, ong A dat lénh giao dich mua vao lam tdng ty
Ié nim giit c6 phiéu X tiv 5,2% lén 5,7%. Tiép sau ds, vao ngay T’, ong A dét lénh
mua tiép lam ting ty I¢ ndm giit cé phiéu X tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’
da lam cho 1y I¢ s6 hitu c6 phiéu X ciia 6ng A thay déi vieot qua nguong 6%, do vay,
trong vong 07 ngay, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chirng khodn, éng A
phdi céng bé thong tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nuée va Sé
giao dich chitmg khodn vé viéc thay doi ty Ié 56 hitu c6 phiéu ciia minh.

— CTBC cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc
bdo céo lién quan dén sy thay dbi ty 16 s& hitu cd phiéu, quyén mua cb phiéu, ching chi
quy clia céc dbi tugng nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich cia Ngwoi ngi b, ngwoi co lién quan cia Cong ty,

nguwoi co lién quan ciia ngwdi ndi bo

— Trudce khi thyc hién giao dich: Truée ngay thuc hién giao dich ti thiéu 1a 03 ngay lam
vi€c, NNB cua cong ty dai chiing, NCLQ cuia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va
bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTDPC vé viéc du kién giao dich cb phiéu ) theo
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Mau 15 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay. Thoi han thuc hién giao dich
khéng dugc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich va chi dugc bét dau tién
hanh phién giao dich d4u tién sau 24 gid ké tir khi c6 CBTT tir SGDCK.

Ghi chii: NNB cua cong ty dai ching, NCLQ cua Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng
diege dong thoi ding ky giao dich mua va bdn 6 phiéu trong cimg mot dot ding ky va

phai thuc hién giao dich theo dung thoi gian va khoi lieong da ding ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao
dich (truong hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hodc két thuc thoi han du
kién giao dich, NNB ctia cong ty dai chiing, NCLQ ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai
b4o cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTDC vé két qua giao dich theo MAu 16 — GD
NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay, ddng thdi giai trinh nguyén nhan khong thuc
hién dugc giao dich hogic khong thuc hién hét khdi lwong ding ky (néu cb).

3. Ghi chu

— NNB cua cong ty dai chiing, NCLQ cua Cong ty va NCLQ ctia NNB chi dugc diang ky
va thuc hién giao dich tiép theo khi da béo cdo két thiic dot giao dich trudc dé.

—  Trudng hop sau khi ding ky giao dich, ddi tugng ding ky giao dich khong con 1a NNB
cta cdng ty dai chung, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cua NNB, dbi tuong dang ky giao
dich van phai thuc hién viéc bdo cdo va cong b thong tin theo quy dinh.

— Trudng hop cong ty chung khoan 13 NCLQ ciia NNB ciia t6 chitc niém yét, dang ky giao
dich, khi thuc hién sira 13i giao dich ¢ phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai
bdo cdo UBCKNN, SGDCK va CTDC trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh
giao dich stra 15i.

— Truong hop cong ty me cua CTDC hodc cac td chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x hoi
cla cdng ty dai ching (céng doan, doan thanh nién...) thuc hién giao dich c¢b phiéu phai
thuc hién nghia vu cong b thong tin nhu quy dinh db6i v6i ngudi noi bd.

— CTDC cong b trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc
bao cdo lién quan dén giao dich c¢b phiéu cia NNB clia cong ty dai chiung, NCLQ cua

Cong ty va NCLQ cta NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Ky hiéu miu biéu File miu

B4o cdo thuong nién

1 |Miu0l -BCTN -
MU0l BN Théng tw s 155/2015/TT-BTC)
Bén cung cap thong tin ngudi ndi bd

2 | Mau 02 - BCCTT F
Mau02-BCCTT | Thong e 56 155/2015/TT-BIC)

B4o cdo tién do su dung vén thu duoc tir
3 | M&u 03 -BC vacos.gc | dotchao ban
(Nghi dinh s6 58/2012/NB-CP)
) T‘héng tin li.éAn quankdé'n nge‘lxy df?mg k}: cu(ii
4 | MAu 04 - THQ st BT cung thyc hién quyén cho co dong hién hitu

(Quyét dinh s6 197/QD-VSD nam 2017)

Danh séch cb déng nha nudc, cb dong 16n
N clia Cong ty dai chiing niém yét/dang ky
> | Mau05-DS Mau 05 - DS giao dich

(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)

Thay d6i nhan su

6 | Mau 06 - NS -
MawiDe - NS (Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)

Danh sach nguoi ndi bd va ngudi co lién
quan

[

7 | MAu 07 - NNB Mo

o

7 - NNB
(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)

Théng béo thay dbi nguoi c6 lién quan cia
8 | Mau 08 - NNB Wia G- BINE ngudi ndi by

(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

[

Thong bao thay dbi Gidy chiing nhén ding
. ky doanh nghiép/Gidy phép thanh 1ap va
9 | Mau 09 - PKDN Mau09-DkkD | hoat dong/Gidy phép hoat dong

i

(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
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STT Ky hiéu miu biéu File mau Noi dung

Thong béo (thay dbi) mo hinh cong ty va
10 | M3u 10 - MHCT ey §c. BAED loai bdo cdo tai chinh
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

Thong béo thay dbi s lwong c¢b phiéu c6
quyén biéu quyét dang lwu hanh

[

11 | Mau 11 - SLCP Mau 11 - SLCP.docx

(Quyét dinh s6 606/Q0P-SGDHN)

[

. Cong b thong tin bat thudong
12 | Mau 12 - CBTT Mau 12 - CBTT ; ,
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

B4o c4o v& ngdy trd thanh/khong con 1a ch
13 | MAu 13- CBL vauis el | d0N8 160
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)

ki

Béo c4o ve giao dich c6 phiéu ctia cb dong
16n, nha dau tu s hitu tir 5% trd 1€n s6 co
phi€u dang luu hanh c6 quyén bicu quyet

14 | Mau 14-CBL Mau 14 - CBL ctia cong ty khi ¢6 sy ting/giam ty 1€ s& hitu
cb phiéu qua cac ngudng 1%
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
Thong bao Giao dich cb phiéu ctia Ngudi
ndi bd, nguoi cé li€n quan cua Cong ty
% w% v 4 b
15 | Maul5-GD " !DNNB ngudi c6 lién quan cta ngudi ndi bd trude
au e . oA . .
NNB khi thyuc hién giao dich
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
Béo c4o Giao dich cb phiéu ctia Nguoi ndi
bd, ngudi co lién quan ciua Cong ty, ngudi
16 | Maul6-GD . m-GDNNB ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bd sau khi thuc
au 16 - A . .
NNB hién giao dich

(Théng tur s6 155/2015/TT-BTC)
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