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CONG TY CP THUONG MAI PHU NHUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

@ Poe lap - Twdo - Hanh phiic

QUY CHE NQI BQ
- VE QUAN TRI CONG TY

Ban hanh theo nghi quyét Pai héi dong cé dong s6 ... ngay ...... thang ... ndm ......

Chwong 1: QUY DINH CHUNG

Pidul. Y nghfia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay dugc xiy dyng theo Théng tu sé 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 9 ndm
2017 ctia B6 Tai Chinh huéng din mét sé didu ciia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06
thang 6 nim 2017 ciia Chinh phi quy dinh v& quéan tri cong ty 4p dung cho cac cong ty dai
chiing & bao vé quyén va loi ich hop phép cia cd dong, thiét 1ap nhitng chudn muc vé
hanh vi, dao dirc nghé nghiép cia c4c thanh vién Héi ddng quén tri, Ban Téng gidm déc,
Ban kiém soat va can bd quan Iy ctia Cong ty.

Quy ché n6i b vé quan tri Cong ty dugc Hoi déng 'quén tri xay dung, trinh Dai héi
déng cb déng théng qua. Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty khong tréi v6i quy dinh cia
phép luat va Didu 1é Cong ty.

Chwong IT: PINH NGHIA CAC THUAT NGU

Diéu 2. Giai thich thuit ngir
Nhitng tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhw sau:
1. “Quan tri cong ty” 1a hé théng cic quy tic dé dam bao cho Céng ty dwoc dinh hudng
didu hanh va dwoc kiém sodt mét cdch c6 hiéu qua vi quyén loi ciia c§ dong va nhimg
ngudi lién quan dén Coéng ty. Cic nguyén tic quan tri cong ty bao gbm:

a) Pam bao co cdu quan trj hop I¥;

b) Pam bao hiéu qua hoat ddng ciia Hoi déng quan tri, Ban kiém so4t;

c¢) Pam bao quyén loi cia cé déng va nhitng ngudi ¢6 lién quan;

d) DPam bao dbi xir cong béang gifta cic cb dong;

e) Cong khai, minh bach moi hoat déng ctia Cong ty.
2. “Cong ty” 1a Céng ty Cb phan Thuong mai Phi Nhudn, c6 tru s& tai s6 82 duong Trin
Huy Liéu, phudng 15, quan Phi Nhuan, Thanh phé Hb Chi Minh, gidy chimg nhén ding
k¢ kinh doanh sé: 0301428617 do S& Ké hoach & Pau tu Thanh phé Hé Chi Minh cp
ding ky 1an ddu ngay 11/06/2004, ding ky thay ddi lan thir 14, ngdy 18 thang 11 nim
2015.
3. C6 déng 16n 12 cb ddng s& hiru tryc tiép hodc gidn tiép tir nim (5%) phin trim trd 1én s6
¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty.
4, Ngudi quan Iy doanh nghiép 1a ngudi quan 1y Cong ty bao gdm Chi tich Hoi déng quan
tri, thanh vién Héi dbng quan tri, Téng giam dbc, Phé Téng giam dbc, K& toan trudng va
Giam déc Tai chinh.

Ouy ché néi bé vé quan tri Cong ty
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5. Nguoi didu hanh Cong ty 1a Tng giam déc.

6. Thanh vién Héi dng quan trj khong didu hanh 13 thanh vién Hai ddng quan tri khéng
phai 1a Tong giam doc, Phd Tong giam déc, Ké toan trudng va Giam dbc Tai chinh.

7. Thanh vién doc lap Héi dong quan tri 1a thanh vién theo tiéu chudn va cac diéu kién
sau:

a) Khong phai la ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con ciia Cong ty, khong
phai 12 ngudi da timg [am viée cho Cong ty, cong ty con cta Cong ty it nhét trong 03 nim
lién truce dé;

b) Khong phéi 1a ngudi dang hudéng luong, thil lao ctia Cong ty, trir céc khoan phu cip

ma thanh vién Hoi dong quan tri dwoc huéng theo quy dinh;

¢) Khéng phai [a ngudi c6 vo hodic chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé

con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 13 cb déng Ién cua Céng ty; 13 ngudi quan 1y coa
Cong ty, cOng ty con cua Cong ty;

d) Khéng phai la ngudi truc tiép hodc gidn tiép so hitu it nhit 1% téng sb cb phan cé

quyén biéu quyét cia Céng ty;

e) Khoéng phai la ngudi da ting 1am thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt cla

Céng ty it nhét trong 05 nim lién trudce d6.

8. Ngudi phu trach quéan tri Cong ty 1a ngudi c6 hiéu biét vé phép luat, khéng duoc dong
thoi 1am viée cho céng ty kiém toan déc lap dang thuc hién kiém todn cdc bdo céo tai
chinh cua Cong ty.
9. Ngudi ¢ lién quan 13 c4 nhin hodc td chirc duoc quy dinh tai khoan 17 Didu 4 Luat
doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 ctia Luét chimg kho4n;

Trong Quy ché nay, ¢6 tham chiéu t6i mét hoic mét sb didu khoan hodc van ban phép
ludt bao gbdm ca nhitng stra d6i bd sung hoic vin ban thay thé cac van ban dé.

Chwong II: SO PO TO CHUC QUAN TRI CONG TY

Pidu 3. So dd td chire quan tri Cong ty

- DPai hot df“)ng cb dong;

- Hbi ddng quan tri: 07 thanh vién;

- Ban kiém so4t: 03 thanh vién;

- Ban Téng giam dbc: 01 Téng giam dbc va 03 Phé Tong gidm dbc;

- Khéi van phong: phong Hanh chinh, phong Nhan su, phong Tai chinh Ké todn,
phong Ké hoach Kinh doanh, phdng Pau tu;

- Khéi nha hang: Nhi hing Hoa vién Tri Ky, Nha hing Tiéc cuéi Hoi nghi Phi
Nhuén, Nha hang Tiéc cuél Hoi nghi Phi Nhuén Plaza;

- Céng ty con: Cong ty C6 phan Viét M.

Quy ché néi b vé quan tri Cang ty
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SO PO TO CHUC QUAN TRI CONG TY
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Ghi ch:
— : Diu hanh tryc tiép
-——— : Digu hanh gidn tiép
—_———p : Giam sat hoat dong

Quy ché ndi bg vé quan fri Cong ty
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Chwong IV: QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 4. Trinh tw, thii tuc vé trigu tap va bidu quyét tai Pai hji dong cb dong
1. Théng bdo vé viéc chét danh séch cd dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi ddng cb
dong

Cian cr Luat doanh nghiép, Luét chimg khodn, Hdi dong quén tri théng qua nghi quyét
x4c dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach cb dong va géi van ban dén Trung tdm luu ky
chimg khodn (VSD). Cén ci vao danh sich cb déng ¢6 quyén du hop cia Trung tim luu
ky ching khoan Viét Nam dé goi gidy moi hop Pai hoi déng ¢b dong,
2. Thong b4o triu tap Pai hoi ddng cb dong

Thong bdo hop Dai hoi dong cé dong dwoe giri cho tit ci cic cb dbng bang phwong
thirc bao dam, ddng thoi cong bb trén trang thong tin dién tir cha Céng ty va Uy ban chimg
khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan (ddi véi céc cong ty niém yét hodc ding ky
giao dich). Ngudi triéu tap hop Dai hdi dong cb dong phai gii théng bdo méi hop dén tht
ca c4c ¢b dong trong Danh sach c¢b dong c6 quyén dy hop chim nhat mudi lam (15) ngay
trwée ngay khai mac cude hop Pai hdi déng ¢d dong (tinh tr ngdy ma thong bao duogc g
hodc chuyén di moét cach hop 1€, dugce tra cude phi hodc duge bd vao hom thu). Chuong
trinh hop Dai hoi déng cb déng, cac tai liéu lién quan dén cdc vin dé s& duoc bidu quyét
tai dai hdi dugc giri cho céc cb dong hodic/ va déng trén trang thong tin dién o cia Coéng
ty. Trong trudng hop tai lidu khong duge giri kém thong bdo hop Pai héi dbng cé dong,
théng bdo moi hop phai néu 16 duomg din dén toan bd tai liéu hop dé céc cb dong c6 thé
tiép can, bao gdm:

- Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cude hop;

- Danh sich va théng tin chi tiét cta cdc {ing vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi déng quan tri, Kiém soat vién;

- Phiéu biéu quyét;

- MaAu chi dinh dai dién theo uy quyén duv hop;

- Dy thao nghi quyét déi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.
3. Céch thirc diing ky tham dy DPai hdi ddng ¢ déng

- Truébe khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc dang ky cd dong va
phai thuc hién viée ding ky cho dén khi cdc c¢b dong c6 quyén du hop c6 mit ding ky hét;

- Khi tién hanh ding ky cb dong, Céng ty cap cho timg cb dong hodc dai dién duoc
1y quyén c¢6 quyén biéu quyét mét thé bidu quyét, trén d6 ghi s6 ding ky, ho va tén cuia cb
‘ddng, ho va tén dai dién duoc Gy quyén v s phiéu biéu quyét cia cb dong d6.
4. Céch thirc bd phiéu, kiém phiéu va théng béo két qua kiém phiéu

- Khi tién hanh biéu quyét tai dai héi, sb thé tan thanh nghi quyét dugc thu trude, sb
thé phan dbi nghi quyét duoc thu sau, cudi ciing dém téng sb phiu tan thanh hay phan dbi
dé& quyét dinh. Téng sb phiéu tan thanh, phan dbi, bd phiéu tring hoic khéng hop 18 theo
timg van dé dugce Chi toa thong bdo ngay sau khi tién hanh biéu quyét van ¢ 6. Dai héi
bau nhiing ngudi chiu tréch nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu theo d& nghi cia
Chii toa. S6 thanh vién ctia ban kiém phiéu do Pai héi dong cb déng quyét dinh can cir dé
nghi cua Chu tga cude hop.

Ouy ché ndi b vé gucn tri Céng ty
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- C6 déng hoic dai dién dugc iy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va bidu quyét ngay tai dai hoi ngay sau khi
dang ky va hiéu lyc cia nhitng ndi dung d& dwoc bidu quyét trude d6 khong thay dbi.

5. Céch thic phan déi quyét dinh cia Dai hdi ddng cb dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Dai hdi dong
cb dbng hodc bién ban két qua kidm phiéu 1dy ¥ kién Dai héi ddng cb déng bing van ban,
cb dong, nhém ¢b d6ng quy dinh khoan 3 Didu 12 Diéu 1& Cong ty c6 quyén yéu ciu Toa
an hodc Trong tai xem xét, hiy bo quyét dinh cta Pai héi déng ) dong trong cac trudng
hop sau day:

- Trinh ty va thd tuc triéu tip hop hoic ldy ¥ kién cb déng bing vin ban va ra quyét
dinh ctia Pai h6i dong cb déng khong thuc hién ding theo quy dinh cia Luat doanh
nghiép va Diéu 18 Céng ty, trir trrdng hop quy dinh tai khoan 4 Didu 21 Diéu 18 Céng ty.

- Nbi dung nghi quyét vi pham phép lut hogc Piéu 1¢ Cong ty.

Trudng hop quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong bi hiy bo theo quyét dinh ciia Toa 4n
hoic Trong tai, nguoi triéu tip hop Pai hoi ddng c6 déng bi hity bd c6 thé xem xét t6 chirc
lai cudc hop Pai héi déng cb dong trong vong ba muoi (30) ngay theo trinh tu, thu tyc
quy dinh tai Luit doanh nghiép va Diéu 1¢ Céng ty.

6. Lép bién ban hop Pai hoi ddng cb doéng

a) Cudc hop Dai héi ddng ¢ déng phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m holc ghi
va luu gitt dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét, c6 thé lip thém
bang tiéng Anh va ¢6 céc ndi dung chii yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, m& s6 doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Pai héi ddng cb déng;

Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tét din bién cudc hop va céc ¥ kién phét bidu tai cuéc hop Dai hoi ddng cb
dong vé timg vén dé trong ndi dung chwong trinh hop;

- Sb cb déng va tong sb phiéu biéu quyét cia cic cb dong du hop, phu luc danh sich
dang ky cb dong, dai dién cb dong dy hop véi 56 c6 phén v s6 phiéu bau twong tmg;

- Tbhng sb phiéu bidu quyét ddi véi tirng vén & biéu quyét, trong d6 ghi 15 phuong
thirc bidu quyét, téng sé phiéu hop 18, khéng hop 1§, tin thanh, khéng tdn thanh va khong
c6 ¥ kién; ty 18 trong vng trén tdng s6 phiéu bidu quyét ctia cb dong du hep;

- Céc van @ d3 duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua tuong Ung;

- Chit k¥ cda chi toa va thu ky.

3

Bién ban duogc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hidu luc phép 1y nhu nhau.
Trudng hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lyc dp dung.

b) Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong phai duoc 1ap xong va thong qua trude khi két
thic cudc hop. Chi toa va thu ky cudc hop phai chiu tréch nhiém lién déi vé tinh trung
thuc, chinh x4c cia ndi dung bién ban.

Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty
Trang 7



c) Bién ban hop Dai hoi déng cb déng phai duoc cong bé trén trang thong tin dién ti
ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gid hodc giri cho tét ca céc cd déng trong
thi han mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thiic cuge hop.

d) Bién ban hop Dai hoi d(‘“)ng cb déng dugc coi 12 bing ching x4c thuc vé nhitng
cong viéc da dugc tién hanh tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong trir khi ¢6 ¥ kién phan dbi
vé noi dung bién ban dugc duara theo ding thd tyc quy dinh trong vong mudi (10) ngay
ké tir khi giri bién ban.

e) Bién ban hop Pai hoi dong cb déng, phu luc danh sdch cb déng dang ky du hop
kém chit k¥ ctia cd déng, van ban Gy quyén tham dur hop va tai liéu c6 lién quan phai dugc
luu giit tai try s& chinh cia Céng ty.

7. Cong bb nghi quyét Pai hoi dong cb dong

a) Tnr trudng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Pidu nay, cic quyét dinh ctia Dai hoi
dbng cé dong vé cdc van dé sau ddy s& dugc théng qua khi c6 tir 51% trd 1én tdng sb
phiéu bau clia céc cé dong c6 quyén bibu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién
duoc Uy quyén c6 mit tai cudc hop Dai hoi dong cb déng:

- Théng qua bao cao tai chinh nim,;

- Ké hoach phit trién ngén va dai han cia Cbong ty;

- Mién nhiém, bi nhiém va thay thé thanh vién Hgi dong quan tri, Ban kiém so4t va
bdo cdo vidc Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng gidm déc.

b) Bau thanh vién Hdi dong quan tri vA Ban kiém sodt phai thyc hién theo phuong
thirc biu dn phidu dwoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luét doanh nghiép.

¢) Céc quyét dinh coa Pai hoi ddng cb dbng lién quan dén viéc sira dbi va bd sung
Diéu 18, loai ¢ phiéu va sb lugng c¢b phiéu duge chio ban, viée td chic lai hay giai thé
doanh nghiép, giao dich mua, ban tai sén C6ng ty hodc cdc chi nhdnh thyc hién ¢6 gid tri
tir 35% trd 1én tdng gid tri tai san clia Cong ty tinh theo Bdo co tai chinh ky ghn nht
duoc kiém todn dwoc théng qua khi c6 tir (65%) tré 1én téng s6 phiéu bau céc c¢b dong c6
quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién dugc Gy quyén c6 mit tai cude
hop Pai héi ddng cb dong.

d) Ciac nghi quyét Pai hoi dbng cb déng duoc théng qua bang 100% tdng s6 ¢b phén
c¢6 quyén biéu quyét 13 hop phap va ¢6 hidu luc ngay ca khi trinh ty va thi tuc thong qua
nghi quyét d6 khong duoc thye hién ding nhu quy dinh.

Piéu 5. Pai hdi ddng cd dong thong qua Nghi quyét biang hinh thitc 1y ¥ kién bing
vin ban
1. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay Hoi ddng quan tri ¢6 quyén liy ¥ kién
cb déng bing vin ban dé thong qua quyét dinh cia Pai hoi déng cé dong khi xét thiy cin
thiét vi loi ich cia Céng ty.
2. Quy trinh iy ¥ kién cb d6ng bang vin ban

Hoi ddng quén trj chudn bi phiu 14y ¥ kién, du théo quyét dinh Pai hoi dong cb dong
vi céc tai lidu giai trinh dy thao nghi quyét. Hbi ddng quan tri phai dam bao giri, cong bd
tai lidu cho cdc cb dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét bidu quyét it nhit mudi lam
(15) ngay trudc ngay hét han nhan phiéu Iy ¥ kién. Céc tai liéu lién quan dén cdc vin dé
14y ¢ kién biéu quyét s& dugc ding trén trang thong tin dién tit ciia Cong ty.

Quy ché ndi bo vé quan tri Céng ty
Trang 8



Phiéu 14y y kién phai c6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Muc dich lay ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi thuong tri, quéc tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Gidy ching minh
nhan dan. H chiéu hodc chimg thyc c4 nhan hop phép khac cia cb dong 14 ca nhan. Tén,
mi s6 doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s¢ chinh ciia cb dong 1a tb
chirc hogc ho, tén, dia chi thudng tri, qubc tich, sé Thé cin cude cong dén, Gidy chimg
minh nhan dan, H chiéu hodic chimg thuc c4 nhan hop phép khic ciia dai dién theo iy
quyén ctia cb dong 14 t& chirc; sé lugng cd phén cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét clia
cbd dong;

- VAn dé cin ldy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

- Phwong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién di
voi timg vén dé 14y ¥ kién;

- Thoi han phai glri v& Cong ty phiéu ly ¥ kién di duoc tra 1oi;

- Ho, tén, chir ky Chu tich Hbi ddng quan tri v ngudi dai dién theo phdp ludt cua
Cong ty.

Phiéu 1dy ¥ kién da duoc tra 16i phai c6 chit ky cia cb déng 1a c4 nhén, hojc ngudi dai
dién theo phdap luat ctia cb dong 14 t& chitc hodc c4 nhan, ngudi dai dién theo phap ludt cua
tb chirc duoc Gy quyén.

Phiéu 14y ¥ kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo céc hinh thirc sau ddy:

- Guri thu: Phidu 14y ¥ kién giri v& Céng ty phai duoc dung trong phong bi dén kin va
khong ai drge quyén mé truée khi kiém phiéu;

- Giri fax hofic thu dién tir: Phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hoc thr dign tir
phai duoc gift bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu 14y ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han di x4c dinh tai ngi dung phiéu liy ¢
kién hodc da bi md trong trudng hop giri thu hodc duge cong bd trude thoi diém kiém
phiéu trong trudng hop g fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu 14y ¥ kién khéng duoc
giri vé durge coi 1a phiéu khong tham gia bidu quyét.

Hoi ddng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chimg kién cia Ban
kidm soét hodic ctia cb dong khong phai 14 ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém
phiéu phai c6 céc néi dung cha yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, mé sé doanh nghiép;

- Muc dich va cdc van d& cén 14y ¢ kién dé théng qua nghi quyét;

- 86 cb dong vai téng sb phidu biéu quyét dd tham gia bidu quyét, trong d6 phén biét
s& phiu bidu quyét hop 16 va s biéu quyét khéng hop 16 va phwong thirc biu quyét, kém
theo phu luc danh sdch cé dong tham gia biéu quyét;

- Téng sb phiéu tan thanh, khéng t4n thanh vi khong c6 ¥ kién ddi véi timg van dé;

- Cé4c vn dé dd duoc thong qua;

- Ho, tén, chit ky cia Cha tich Héi déng quan tri, ngudi dai dién theo phép luat cua
Céng ty, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sit kiém phiéu.

CAc thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai
lién d6i chiu trach nhiém v& tinh trung thyc, chinh xdc cta bién ban kiém phiéu; lién d6i

Quy ché ngi b vé quan tri Cong ty
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Chil} trach nhiém vé céc thiét hai phdt sinh tir cdc quyét dinh dugc théng qua do kiém
phiéu khéng trung thuc, khéng chinh x4c.

Bién ban kiém phiéu phai dugc gii dén céc cb déng trong vong 15 ngay, ké tir ngay
két thic kiém phiéu. Truong hop Cong ty c6 trang thong tin dién ti, viéc gii bién ban
kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang théng tin dién tr cia Cong ty
trong vong hai muoi bon (24) gid. K& tir thdi didm két thic kiém phiéu.

Phiéu lay ¥ kién di dugc tra 104, bién ban kiém phiéu, nghi quyét dd dwoc théng qua va
tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu l4y ¥ kién dwoc Ivu giit tai tru s chinh ciia Céng
ty.

Nghi quyét duoc théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cé dong bing vin ban phai duoc
s6 c6 dong dai dién it nhit 51% tbng s6 cb phin c6 quyén bidu quyét chip thusn vi c6 gi4
tri nhw nghi quyét dwoc thong qua tai cudc hop Dai héi déng ¢ dong,

3. Céc trudng hop khong duoc 14y ¥ kién cb dong bing vian ban

- Sira dbi, bd sung céc ndi dung ciia Didu 1é Cong ty;

- Pinh hudng phit trién Cong ty;

- Loai c6 phan va téng sb cb phan cua timg loai;

- Béu, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Héi ddng quén trj v Ban kiém sost;

- Quyét dinh dAu tr hodc ban sd tai san c6 gid tri bang hodc 1én hon 35% tdng gié tri
tai san dugc ghi trong béo céo i chinh gin nhét cua Cong ty, hodc mdt ty 1€, gid tri nhd
hon do Diéu 18 Céng ty quy dinh;

- T chirc lai, giai thé Cong ty.

Céc quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng lién quan dén viée sira ddi va b sung Diéu
18, loai cb phiéu va sb lugng cd phiéu duge chao ban, viée td chirc lai hay giai thé doanh
nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thyc hi€n c6 gia tri tir 35%
tror 1én tdng gid tri tai san cia Cong ty tinh theo B4o céo tai chinh ky gin nhit dwoc kiém
toan dugc théng qua khi c6 tir (65%) trdr 1én téng s6 phiéu bau cdc cb déng cé quyén bidu
quyét c6 mit tryc tiép hoéc thong qua dai di€n dugce ty quyén c6 mat tai cudc hop Pai hdi
ddng cb déng.

Piéu 6. Trinh ty va thii tuc dé cit, ing cit, biu, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién
Hgi dong quin tri
1. Tiéu chudn thanh vién Hbi déng quan tri:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy dy dn, khong thude dbi twong khong duge quéan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 ciia Luat doanh nghiép.

- C6 trinh 46 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va
khong nhét thiét phai 13 cb dong cta Cong ty, trir trudng hop Diéu 18 Cong ty quy dinh
khic;

- Thanh vién Hoi déng quan trj Cong ty c6 thé ddng thoi 13 thanh vién cua héi dong

quén tri cia cac cdng ty khac.
2. Ung vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thwe, chinh x4c
va hop 1y cda céc thdng tin c4 nhan dugc cong b va phai cam két thuc hién nhiém vy mét
céch trung thuc néu duge bau lam thanh vién Hoi déng quan tri. Théng tin lién quan dén
tUng vién Hoi ddng quén trj duoc cong bd bao gdm céc ndi dung téi thiéu sau déy:

Quy ché néi b vé quan tri Cdng ty
Trang 10



- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d6 hoc van;

- Trinh d6 chuyén mén;

- Qud trinh cong tic;

- Céc cong ty ma Ung vién dang nim giit chic vu thinh vién Hoi dong quan tri va
cac chirc danh quan Iy khic;

- Bao céo danh gia vé déng gbp cla img vién cho Céng ty, trong truomg hop img
vién d6 hién dang la thanh vién Hoi déng quan tri cia Cong ty;

- Céc lgi ich c6 lién quan t&i Cong ty (néu c6);

"~ Ho, tén cta c6 déng hofic nhém ¢ dong dé cir img vién d6 (néu c6);

- C4c thong tin khac (néu c6).

3. Céch thic cb d6ng nhém cd déng tng ctt, d& cir ngudi vio vi trf thanh vién Héi déng
quan tri theo quy dinh phép luat va Piéu 1& Céng ty;

Céc cb dong ndm gift c¢6 phin phd théng trong thoi han lién tuc it nhit sdu (06) thing
c6 quyén gdp sb quyén biéu quyét dé d& cir cac tng vién Hoi ddng quan tri. C3 dong hoic
nhém cd déng ndm giir tir 5% dén dudi 10% tdng sb cb phén c6 quyén bidu quyét duoe dé
ctr mot (01) tng vién; tr 10% dén dudi 30% duoc d& cir tdi da hai (02) Gmg vién; tir 30%
dén dudi 40% duge dé cir t8i da ba (03) ing vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir t6i da
bbn (04) {mg vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir tbi da nim (05) Ung vién; tr 60%
dén dué6i 70% duge @& cir tbi da sau (06) tmg vién; tir 70% dén dudi 80% dwoc dé cir tbi
da bay (07) img vién; va tir 80% dén dudi 90% dugce d& cir t6i da tim (08) ing vién.

Trudng hop s6 Iuong ng vién Hbi dong quan tri théng qua dé ctt va img cir vin khong
du sb luong cén thiét, Hoi déng quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém Umg cir vién b
sung cho day @i sb luong. Thi tuc Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thidu tng vién Hoi
ddng quan tri phai dwgc cong bd 16 rang va phai dwge Dai hoi déng cd dong thong qua
trude khi tién hanh @ cir theo quy dinh phap lut.

4. Céch thirc bAu thanh vién H6i ddng quan tri

Viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi déng quan trj phai thuc hién theo phuong thirc dén
phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tdng sb phibu bidu quyét tvong \ing véi tong sb cb phén s¢
hitu nhan véi sé thanh vién dugc biu cia Hoi ddng quan tri va ¢b déng c6 quyén dén hét
hoic mdt phin téng sé phiéu biu ciia minh cho mét hoic mot s6 tmg clr vién. Ngudi trdng
ctr thanh vién Héi ddng quan tri duge xac dinh theo s6 phidu bau tinh tir cao xuéng thip,
bt dau tir img vién c6 sb phiéu biu cao nhit cho dén khi di s6 thanh vién theo quy dinh
tai Diéu 1& Cong ty. Trudng hop c6 tir hai img vién tr& 1én dat cling s6 phiéu biu nhu nhau
cho thanh vién cudi ciing ciia Hoi ddng quan trj thi s& tién hanh bau lai trong s céc img
clr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoc lua chon theo tiéu chi quy ché béu ¢t hoic Didu
1€ Coéng ty.

5. Céc truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

a) Khong di tur cch lam thanh vién Hoi dong quéan trj theo quy dinh cita Luat doanh
nghiép hodc bi luat phdp cim khéng dugc 1am thanh vién Hbi ddng quan tri;

b) Cé6 don tir chuc;

Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty
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4. Bi rbi loan tim than va thanh vién khdc cda Hoi déng quan tri cé nhitng bing
chirng chuyén mén chirng té ngudi do khéng con ning lyc hanh vi;

5. Khoéng tham d}_r céc cude hop clia Hoi déng quan tri trong vong sdu (06) thang lién
tuc, trir trudng hop bat kha khang;

6. Theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong;

‘ 7. Cung cap thong tin c4 nhan sai khi giri cho Céng ty véi tr cach 13 @ng vién Hoi
dong quan tri;

8. Céc truomg hop khac theo quy dinh clia phép lust va Diéu 18 nay.

6. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi ddng quan tri

Viéc bo-nhiém; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri phéai dugc cong
bd théng tin theo cac quy dinh cua phdp luit vé& ching khoén va thi truong chitng khoén.
7. Céch thirc gi6i thiéu ing vién thanh vién Héi déng quan tri

Trudng hop d4 xdc dinh duge truée img vién, thdng tin lién quan dén cdc g vién Hoi
déng quan tri dugc dwa vao tai lidu hop Pai hoi ddng cb déng va cong bd thi thidu mudi
(10) ngay trudc ngay khai mac cude hop Pai hdi déng cb dong trén trang thong tin dién tir
cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hidu v& céc ing vién ndy truée khi b phibu.

8. Trinh ty, thi tuc t chirc hop Hbi dong quan tri gém cédc ndi dung sau:

a}) Théng bao hop Hoi dt‘“)ng quan trj (gém chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, c4c
ti liéu lién quan va cdc phiéu biu cho nhing thanh vién Hoi dong quan tri khong thé dy
hop)

- Cudc hop Hbi dfing quan tri dugc tién hanh tai try s& chinh cia Cong ty hodc tai dia
diém khéc & Viét Nam hodc & nrde ngoai theo quyét dinh ciia Chu tich Hoi ddong quan tri
va dugc su nhét trf ciia Hoi dé‘)ng quan tri;

- Thdng bao hop Hbi ddng quéan tri phai duge giri cho céc thanh vién Hoi déng quan
tri va céc Kiém soét vién it nhit nim (05) ngiy 1am viéc trude ngdy hop. Thanh vién Hoi
ddng quan trj c6 thé tir chdi théng bdo mdi hop bing vian béan, viée tir chdi nay c6 thé duoc
thay dbi hodc huy bd bing van ban cia thanh vién Hoi déng quan tri d6. Théng bao hop
Hoi ddng quan tri phai duoc lam bang vin ban tiéng Viét va phai thong béo diy du thoi
gian, dia diém hop, chwong trinh, ndi dung céc vin dé thao luan, keém theo tai liéu cin
thiét v& nhitng van d& duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop va phiéu bidu quyét cia
thanh vién.

Thong bdo moi hop duoc giri bﬁng thu, fax, thu dién & hodc phuong tién khac, nhung
- phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cha timg thanh vién Héi déng quan trj va c4c Kiém
soat vién duge dang ky tai Cong ty.

b) Pidu kién tb chuc hop Hbi ddng quan tri

- Céc cude hop ctia Hoi ddng quan trj dugc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4)
téng sO thanh vién Hoi dbng quan tri cé mit tryc tiép hodc thong qua ngudi dai dién
(ngudi duge Gy quyén) néu dugc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chip thuén;

Trudng hop khong du s6 thanh vién dyu hop theo quy dinh, cudc hop phai duge triéu
tap lin thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tr ngay du dinh hop 14n thir nhét. Cudc hop
triéu tip l4n thir hai dugc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién Hoi ddng quan
tri dyr hop.
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- Cudc hop ctia Hoi ddng quan tri 6 thé t& chirc theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén
gifta céc thanh vién ciia Hoi ddng quan tri khi tit ca hodic mét s6 thanh vién dang & nhimg
dia diém khac nhau véi didu kién 1a m&i thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

¢ Nghe timg thanh vién Hgi déng quan tri khéc ciing tham gia phat biéu trong cudc

hop;

o Phét biéu véi tht ca céc thanh vién tham du khdc mét cach ddng thoi.

Viéc thao luén gitta cdc thanh vién c6 thé thyc hién mét céch tryc tiép qua dién thoai
ho#c bing phuong tién lién lac théng tin khdc hoic két hop cac phuong thirc nay. Thinh
vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhu viy duge coi 1a “cé mit” tai cude hop do.
Dia diém cudc hop duge t6 chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 déng nhit thanh
vién Hoi ddng quan tri, hodc 1a dia diém c6 mit Chu toa cude hop.

Cac quyét dinh dugc thdong qua trong cude hop qua dién thoai dugc td chirc va tién
hanh mét cach hop thire, ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai dugc khing
dinh bing céc chit ky trong bién ban cia tat c4 thanh vién Hbi déng quan tri tham du cude
hop nay.

¢) Ciach thirc bidu quyét

cl. Trir trwdng hop quy dinh tai diém ¢2, mdi thanh vién Héi ddng quan tri hojc ngudi
dugc uy quyén truc tiép ¢6 mit voi tu cach ca nhén tai cuge hop Hoi d?)ng quan tri c6 mot
(01) phiu bidu quyét;

c2. Thanh vién H8i déng quan tri khéng dugc bidu quyét vé cic hop dong, cic giao
dich hodc d& xuit ma thanh vién dé hodc nguoi lién quan t6i thanh vién d6 cé loi ich va
l¢i ich d6 mau thun ho¥ic ¢6 thé méu thuin véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri khéng duoc tinh vio ty 1 thanh vién téi thidu c¢6 mat dé c6 thé t6 chirc cude hop
Hdi ddng quan trj vé nhitg quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén bidu quyét;

3. Kiém sodt vién cé quyén du cude hop Hoi ddng quén tri, ¢é quyén théo ludn nhung
khong dwoc biéu quyét.

d) Céch thirc thong qua nghi quyét ciia Hbi ddng quan tri

- Hoi ddng quan tri théng qua céc quyét dinh vi ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh
vién H§i ddng quan tri du hop tan thanh. Trudng hop s6 phiéu tdn thinh va phan dbi
ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ciia Chi tich Hai déng quén tri 13 phiéu quyét dinh;

- Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¢ kién bang vin ban dugc théng qua trén co s& ¥
kién tan thanh cia da s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén bidu quyét. Nghj quyét
nay ¢6 hiéu luc va gid tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop.

¢) Ghi bién ban hop va nghi quyét cia Hbi déng quan tri

Chu tich Hbi ddng quan tri ¢6 trdch nhiém giri bién ban hop va nghi quyét cta Hoi
dbng quéan tri téi cdc thinh vién va bién ban d6 1a bang chimg xdc thuc vé cong viée da
dugc tién hanh trong cudce hop trir khi ¢6 ¢ kién phan déi vé ndi dung bién ban trong thir
han mudi (10) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop vi nghi quyét ciia Hoi déng quén tri
duoc 1ap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai c6 chir ky cia chi
toa va ngudi ghi bién ban.

Piéu 7. Dé cir, img cit, bau, mién nhi¢ém va bii nhig¢m Kiém soat vién
1. Tiéu chuén Kiém soat vién:
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- C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy di va khong thudc ddi tuong bi cAm thanh 14p va
quan ly doanh nghiép;

- Khong phai la vg, hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién Héi dong quan tri, Tong gidm doc va ngudi
quan 1y khéc;

- Khéng dugc giit cic chitc vu quan Iy Cong ty; khong nhat thiét phai 13 c6 dong
hodc nguoi lao dong ctia Cong ty;

- Khong lam viéc trong bd phén ké todn, tai chinh cua Céng ty;

- Khong la thanh vién hay nhin vién ciia coéng ty kiém toan déc 1ap thyc hién kiém
todn-cdc bdo-cdo-tai chinh cia Cong ty trong ba (03) nim lién trude do.

2. Céch thirc ¢b ddng, nhém cb déng tng ctr, dé cir ngudi vio vi trf Kidm soét vién theo
quy dinh cta phép luit va Diéu 1& Cong ty

Céc cb déng nim giit c6 phén phd thong trong thoi han lién tuc it nhét sdu (06) thang
c6 quyén gop s6 quyén bibu quyét dé dé cir cdc Kidm soét vien. Cé déng hoic nhém cb
déng nim giit tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢b phin c6 quyén bidu quyét duge dé cir mot
(01) Gng vién; tir 10% dén dudi 30% dugc d& cit tdi da hai (02) img vién; tir 30% dén
dud6i 40% duoc @8 cir toi da ba (03) Gmg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bdn
(04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir t6i da nim (05) (mg vién; tir 60% dén
dudi 70% dwogc dé cir toi da sdu (06) dmg vién; tr 70% dén dudi 80% duoe dé cir téi da
bay (07) tmg vién; va tit 80% dén dudi 90% duge dé cir ti da tam (08) ting vién.

Trudng hop sb lwong tmg vién Ban kiém soét théng qua d& cir v img cir vin khéng da
s& lrong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thd dé cir thém g cir vién bd sung
cho diy du s luong. Thi tuc Ban kiém soat duong nhiém giGi thidu vmg vién Ban kiém
sodt phai dugc cdng bd 5 rang va phai dugce Dai hoi déng c¢b dbng thoéng qua trude khi
tién hanh d& ctr theo quy dinh phép lut.

3. Céch thire bau Kiém sodt vién

Viéc bidu quyét biu Kiém soét vién phai thwe hién theo phuong thirc dén phiéu, theo
d6 mdi cb déng c6 tdng sb phiéu bidu quyét twong ting véi téng sé cd phin so hitu nhéan
véi s6 ing vién duoc bau ciia Kiém so4t vién va cd dong cé quyén don hét hodc mdt phﬁn
téng sb phiéu biu cia minh cho mét hodc mét sé wng cir vién. Ngudi tring cir Kiém soat
vién duoc xdc dinh theo s& phidu bau tinh tir cao xubng thip, bt déu tir img vién c6 sb
phiéu biu cao nhit cho dén khi ¢t sb mg vién theo quy dinh tai Didu 1¢ Céng ty. Trudng
hop ¢6 tir hai tmg vién tré 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho tng vién cudi cling cia
Kiém soat vién thi s& tién hanh bau lai trong sb cdc img cir vién c6 sb phiéu biu ngang
nhau hodc lua chon theo tiéu chf quy ché bau cir hogic Diéu 1é Céng ty.

4. Céc trudmg hop mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién

4.1 Kiém so4t vién bi mién nhiém trong cac truéng hop sau:

- Khoéng con du ti€u chuén va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép;

- Khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong sidu (06) thang lién tuc, trir
truomg hop bat kha khang;

- Cé don tur chire va dugc chép thuén;

- Céc tredng hop khéc theo quy dinh cia phép luat, Didu 18 nay.
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4.2 Kiém so4t vign bi bdi nhiém trong céc trudng hgp sau:

- Khdng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phin cong;

- Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghfa vu ciia Kiém soét vién quy
dinh ctia Lu4t doanh nghiép va Biéu 1é cong ty;

- Theo quyét dinh ciia Dai hdi ddng cb dong;

- Céc truomg hop khéc theo quy dinh cta phdp luat, Didu 18 Céng ty

Ditu 8. Téng giam dbc

1. Héi ddng quan tri bd nhiém mét (01) thanh vién Hoi dong quan trj hojic mét ngudi
__khéc 1am Téng gidm dbc; k¢ hop déng trong d6 quy dinh thi lao, tidn luong va loi ich
khéc. Tha lao, tién lwong va loi ich khac ctia Tdng gidm ddc phai duoc béo c4o tai Dai hdi
dbng cb déng thudng nién, duoc thé hién thanh muc riéng trong Bao c4o tai chinh ndm va
duoce néu trong Bao cao thuong nién ctia Cong ty.

2. Nhiém ky ctia Téng gidm dbc khéng qua nim (05) nim va c6 thé dugc ti bé nhig¢m.
Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cén cir vao céac quy dinh tai hop déng lao dong. Tf‘mg
giam déc khong phai 14 ngudi ma phép ludt cdm gitt chirc vy ndy va phai dép ing céc tidu
chuén, diéu kién theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 18 Céng ty.

3. Tdng giam dbc c6 cdc quyén va nghia vu sau:

3.1 Thuc hién cdc Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong cé dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach déu tir ctia Cong ty da duoc Hoi déng quan tri va Pai héi
ddng cb dong théng qua;

3.2 Quyét dinh céc van d& ma khong cén phai ¢6 quyét dinh cua Hai dong quan tri,
bao gdm viéc thay mit Céng ty ky két cdc hop dbng tai chinh va thuong mai, t6 chirc va
diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cta Cong ty theo nhimg théng 1& quan 1y tbt
nhét;

3.3 Kién nghi v6i Hoi ddng quéan tri v& phuong 4n co céu td chitc, quy ché quan 1y
ndi b cua Codng ty;

3.4 Dé xuét nhitng bién ph4p ning cao hoat déng vi quan 1y cha Céng ty;

3.5 Kiénnghi s& lugng va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty cin tuyén dung
d& Hoi ddng quan tri bd nhidm hodc mi&n nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi thi lao,
tién lwong va loi ich khac déi v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép dé Héi ddng quan tri
quyét dinh;

3.6 Tham khao ¥ kién cua Hoi ddng quan tri dé quyét dinh s lvong ngudi lao dong,
viéc bd nhiém, midn nhiém, mirc lwong, tro cAp, loi ich, va cc diéu khoan khéc lién quan
dén hop ddng lao déng cua ho. Téng giam dbc phai 14p ké hoach dé Hbi dong quan tri
théng qua céic véan d lién quan dén viéc tuyén dung, cho nguéri lao déng nghi viéc, tién
lwong, bao hidm xa hoi, phiic Igi, khen thudong va ky luat dbi véi ngucn lao dong va ngudi
diéu hanh doanh nghlep,

3.7 Tong giam dbe phai lap ké hoach dé& Hoi déng quan tri théng qua céc vén dé lién
quan dén quan hé cua Cong ty véi cic to chirc cong doan theo cac chuin muec, thong 18 va
chinh sdch quan 1y t6t nhit, nhitng thong 1& va chinh sich quy dinh tai Didu 18 Céng ty,
céc quy ché cia Cong ty va quy dinh phdp luét hién hanh;

Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty
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3.8 Vaongay 30 théng 11 hang nim, trinh Hdi ddng quén tri phé chudn ké hoach kinh
doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& ddp img céc yéu chu cta ngén sach
phlt hop ciing nhu ké hoach tai chinh n&m (05) nim;

3.9 Chuan bj c4c ban dv todn dai han, hang ndm va hang quy cta Céng ty (sau day
goi la ban du todn) phuc vu hoat déng quén 1y dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hing nim (bao gdm ca bang cén dbi ké toan, bdo
céo két qua hoat dong kinh doanh va béo céo luu chuyén tién té dir kién) cho tirng nim tai
chinh phai duoc trinh dé Héi ddng quan tri thong qua va phai bao gdm nhitng théng tin
quy dinh tai cdc quy ché ciia Cong ty;

—3.10-Quyén va nghia vu khéc theo-quy dinh-cta phap-luat, Diéu-1¢ nay, cdc quy ché nbi
b6 cua Cong ty, cdc nghi quyét cia Hoi ddng quan tri, hop ddng lao dong ky voi Cong ty.
4. Téng giam dbc chiu trdch nhiém trudc Hbi dong quén tri va Pai héi dong cb dong vé
viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cdo cic cép nay khi dugc yéu
céu.

5. Hbi déng quan tri c6 thé mién nhiém Téng gidm dbc khi da sé thanh vién Héi dong
quan tri c6 quyén bidu quyét dy hop t4n thanh va bd nhiém Téng giam dbc mai thay thé.

Diu 9. Phéi hop hoat déng giira Hbi déng quan tri, Ban kiém soat va Tong giam dbc
1. Cht tich Hoi ddng quan tri phai triéu tip céc cude hop Hoi ddng quéan tri dinh ky va
bat thuomg; Chil tich 6 thé triéu tap hop néu xét thiy cin thiét nhung mdi quy phai hop it
nhat mot (01) 1an. Kiém sodt vién c6 quyén du hop Hoi ddng quan tri, c6 quyén thao ludn
nhung khéng duogc biéu quyét.

2. Chi tich Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop khi c6 dé nghi ciia Ban kidm so4t, Téng
giam dbc hoic it nhat nim (05) ngudi didu hanh khéc, it nhét 2 thanh vién Hoi dong quan
tri xét théy van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luan.

3. Théng bio mdi hop dugc gl cho céc thianh vién Hoi ddng quan tri, Kiém so4t vién it
nhét nim (05) ngay lam viée truée ngay hop. Thong béo hop Hbi ddng quan tri phai dwoc
1am bang vin ban tiéng Viét va phai théng béo diy du thoi gian, dia diém hop, chuong
trinh, ndi dung céc van dé thao luén, kém theo tai lidu cin thiét vé nhimg van dé duoc thao
ludn va biéu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét cna thanh vién.

4. Bién ban hop va tai li¢u st dung trong cudc hop Hoi déng quan tri phat dugc luu gilr
tai tru s& chinh ctia Céng ty. Bién ban cudc hop dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh c6
gié tri phép 1y nhw nhau. Truong hop c6 su khic nhau vé ndi dung cila bién ban tiéng Viét
va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hidu lyc 4p dung. Chu toa va ngudi
ghi bién ban chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc va tinh chinh x4c néi dung bién ban hop
Hbi ddng quan tri.

5. Cac quyét dinh duoc thdéng qua trong cudc hop cd hiéu luc khi két thdc cudc hop
nhung phai duge khing dinh bang chit ky trong bién ban cta tit ca thanh vién Hoi déng
quan tri tham dy cudc hop. Thong bdo nghi quyét cia Hai ddng quan trj cho Ban kiém
soét, Tong giam dbc.

6. Hbi ddng quan tri gidm sét va chi dao Tdng giam dbc thuc hién nghi quyét theo thong
bdo va Téng gidm dbc chiu trach nhiém trée Hi ddng quan tri va Pai hdi dong cb dong
vé viéc thue hién nhiém vu va quyén han duoc giao va phai bio céo cic cap nay khi dwoc
yéu cau;

Quy ché néi bg vé quan tri Cong ty
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7. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va céc vén & ay quyén khéc cha Hoi dong quan
tri d6i v6i Téng giam dbc;

8. Phéi hgp hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sit giita céc thanh vién Hoi dong quan
tri, céc kiém soét vién vi Téng gidm déc theo cdc nhiém vy cia cdc thanh vién,

Piéu 10. Khen thwdng va ky luat dbi véi thanh vién Hdi ddng quan tri, kiém soét
vién, Téng giam dbc va ngudi didu hanh Cong ty khac

1. Thanh vién Hbi dc}‘)ng quan tri, Kiém so4t vién, Tbng giam dbc va ngudi diéu hanh
khéc lam vigc v6i trach nhiém trung thuc va cn trong va phai chju tréch nhiém vé nhimng
thiét hai do hanh vi vi pham ciia minh giy ra.

2. Hang nim, Hdi ddng quéan trj, Ban kiém sodt va Téng gidm dbc c6 tong két dénh gia
cdc hoat ddng nhiém vu dugc giao. Nhin xét, danh gia, khen thudng va ky luét doi vdi
tirng thanh vién va bdo c4o tai Pai hoi dng cd déng thudng nién.

Piéu 11. Nguoi phu trach quan tri Cong ty

1. Hff)i dong 9ué~n trj chi dinh it nhit mét (01) ngudi lam Ngub‘i phu tréch quan tri Cong
ty (néu c6) dé ho trg hoat dong quan tri Cong ty duwoc tién hanh mét céch ¢ hi€u qua.
Nhiém ky ctia Ngudi phu trich quén trj Cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, t6i da 1a
nam {05) ndm.

2. Ngudi phu trach quén tri Cong ty phai d4p img c4c tiéu chuén sau:

a. C6 hiéu biét vé& phép luat;

b. Khéng duge déng thoi lam viéc cho cOng ty kiém toan doc lap dang thyc hién kiém
toan cic bdo cdo tai chinh cia Cong ty;

¢. Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cia phép ludt, Piéu 1é Cong ty va quyét dinh cia
H§i dong quan tri.

3. Hoi ddng quan trj c6 thé bai nhiém Ngudi phy tréch quan trj cdng ty khi can nhung
khéng trdi voi cac quy dinh phép ludt hién hanh vé lao dong. HOi dong quan tri ¢6 thé bod
nhiém trg 1y ngudi phu trich quan tri cdng ty tiy timg thoi diem.

4. Ngudi phu trach quan tri cdng ty ¢ céic quyén va nghia vy sau:

a. Tu vin Hoi ddng quan trj trong viéc td chirc hop Pai hdi déng cb dong theo quy dinh
va cdc cdng viée lién quan gifra Cong ty va c6 dong;

b. Chuén bi céc cude hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong cb déng theo
yéu cau cua Hoi déng quan tri hodc Ban ki€m soét;

c¢. Tu vén vé thi tuc cia cic cude hop;

d. Tham dy cac cudc hop;

e. Tu vén thu tuc 1ap cic Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phi hep véi quy dinh cta
phép luét;

f. Cung cp céc thong tin thi chinh, ban sao bién bf’m hop Héi ddng quan trj va céc théng
tin khéc cho thanh vién cia Hoi dong quan tri va Kiém sodt vién;

g. Gi4m sét va bdo cdo Hoi ddng quan tri v& hoat déng cong bd thong tin chia Cong ty;

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ciia phép luat va Diéu 1¢ Cong ty;

i. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Ouy ché ngi bé yé quan tri Cong ty
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Piéu 12. Hiédu lye thi hanh
Quy chTé ql%én trj Céng ty gdm c6 4 chwong va 12 Piéu dwoc Pai hi ddng cb dong
Cong ty CO phén Thuong mai phii Nhuén nhét tri thong qua ngay 26 thang 4 nim 2018.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Quy ché noi bé vé quan tri Cong ty
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